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採用選考に関する個人情報の取り扱いについて 
 

株式会社 セルコ 
東京都渋谷区渋谷二丁目５番２号 

TEL 03-3406-1724 

 
株式会社セルコ（以下「当社」といいます）は、当社の求人にご応募される方のプライバシーを

尊重し、応募者の個人情報の管理に細心の注意を払い、これを適正に取り扱います。 
 
1.個人情報を取得する事業者 
  株式会社セルコ 
2. 当社の個人情報管理者 
  情報システム部 櫻井 和人 電話：03-3409-8923   
3.取得する個人情報                               

当社は、採用に際し、履歴書、成績証明書、職務経歴書等の個人情報を取得いたします。 
4. 個人情報の利用目的 

当社は、採用募集選考（選考、選考・採用に関する応募者情報の管理、合否その他の連絡）

に必要な範囲内で利用いたします。 
不採用者の取得した個人情報は、当該採用選考業務を終了後、一定期間保管した後に、当社

にて適切な方法にて廃棄いたします。 
5. 個人情報の委託・提供 

当社は、本人の同意なく個人情報を第三者に委託することはございません。また、個人情報

を第三者に提供することはございません。 
6. 個人情報の安全管理 

個人情報の漏洩等がなされないよう、適切に安全管理対策を実施いたします。 
7 個人情報に関する権利 

採用応募者は、当社に対して、本人の個人情報に関する権利（利用目的の通知、開示、内容の訂

正・追加・削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止）に関して、下記窓口に申し出る

ことができます。 
その際、当社はご本人を確認させて頂いた上で、合理的な期間内に対応します。 
なお、個人情報に関する当社問い合わせ先は次のとおりです。 

株式会社セルコ 個人情報問合せ窓口 総務課 電話：03-3406-1724 
8. 個人情報を与えることの任意性及び与えなかった場合に生じる結果 

当社への個人情報提供は任意です。個人情報に関する必要な情報をご提供いただけない場合

は、採用選考の対象外となることがありますのでご了承願います。 
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